€3 semae

SERVIGO MUNICIPAL DE AGUA E ESGOTO
AUTARQUIA MUNICIPAL — PIRACICABA - SP

TERMO DE REFERENCIA — SOLICITAGAO DE COMPRAS: N2 2024/52

1. OBJETO
1.1. Contratacdo de empresa especializada para a prestacado de servicos de

igo CBTS2G9P.

manutencdo preventiva e corretiva e programacdes em centrais PABX de
pequeno porte, instaladas nas unidades externas do SEMAE, pelo periodo de 12

(doze) meses.

2. RELACAO DE CENTRAIS E ENDERECO DE INSTALACAO

LOCAL ENDERECO MODELO
DMIEM Av. Beira Rio, n.° 111 SIEMENS - HIPATH 1120
ETA Capim Fino Rod. Piracicaba - Rio Claro - Bairro Guamium SIEMENS - HIPATH 1120
ETAlell Rua Luiz de Queiroz, n.° 306 INTELBRAS — MODULARE 4L - 12R
Regional Paulicéia Rua Amador Bueno, n.° 350 INTELBRAS — MODULARE 4L — 12R

3. REQUISITOS DA CONTRATAQAO

3.1. Nao é admitida a subcontratacédo do objeto contratual;

3.2. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo prevista nos artigos 96 e
seguintes da Lei n°. 14.133, de 2021, por se tratar de aquisicdo de pequeno vulto
e com risco baixo de prejuizo em caso de inexecucao contratual, de sorte que a
exigéncia de garantia poderia acarretar consideravel restricdo a competitividade;
Vistoria

3.3. A avaliacdo prévia do local de execucao dos servigos € imprescindivel para o
conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades do objeto a ser contratado,
sendo assegurado ao interessado o direito de realizagdo de vistoria prévia,
acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira,

das 07 horas as 16 horas;
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3.4. A visita devera ser previamente agendada com o servidor Felipe Gois

Pandolfo, Encarregado do Setor de Portaria e Manutencdo, através do e-malil

0digo CBTS2G9P.

fpandolfo@semaepiracicaba.sp.gov.br ou do telefone (19) 3403-9646;

3.5. Serdo disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar
a vistoria prévia;

3.6. Para a vistoria, 0 representante legal da empresa ou responsavel técnico
deverd estar devidamente identificado, apresentando documento de identidade
civil e documento expedido pela empresa comprovando sua habilitacdo para a
realizacdo da vistoria;

3.7. A néo realizacdo da vistoria ndo poderd embasar posteriores alegacdes de
desconhecimento das instalagbes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer
detalhes dos locais da prestacdo dos servi¢os, devendo o contratado assumir 0s

onus dos servigcos decorrentes.

4. FORMA DE EXECUCAO E DESCRICAO DOS SERVICOS

Condicdes de Entrega

4.1. O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, a partir da emisséo
da Autorizacédo de Fornecimento pelo SEMAE;

4.2. A Contratada deverd efetuar a manutencdo preventiva e corretiva
necessarias para o perfeito funcionamento das centrais e manter em ordem a
programacao, assim como efetuar novas programacdes solicitadas pelo SEMAE,
obedecendo as necessidades e caracteristicas de cada central;

4.3. Os servigcos deverao ser realizados por profissionais qualificados;

4.4. Toda mao de obra, ferramentas e pecas necessarios substituir para o perfeito
funcionamento das centrais correrdo por conta da Contratada;

4.5. Independente de avarias, a cada 30 dias deve ser feita vistoria nos

equipamentos e, se necessario, realizar manutencéo preventiva
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4.6. A Contratada devera disponibilizar e-mail e telefone para abertura de

chamado técnico, o qual devera ser atendido em, no maximo, 18 horas;

codigo CBTS2G9P.

4.7. A contratada devera ainda seguir todas as normas de seguranga, sob
orientacdo do SESMT do SEMAE;

5. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

5.1. O contrato deveré ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021 e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecucéo total ou parcial;

5.2. O fiscal do contrato podera convocar representante da empresa para
adocéao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato;

5.3. A execucédo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal
do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117,
caput e Instrucdo Normativa n°. 05 e 18, ambos de 2023);

5.4. Fica credenciado pelo SEMAE como gestor do contrato o servidor André
Luis Gardin Castilho, n° funcional 1.641-9, e-mail:
acastilho@semaepiracicaba.sp.gov.br, telefone (19) 3403-9630, da Divisdo de
Servicos Gerais e como fiscal técnico o servidor Felipe Gois Pandolfo, n° funcional
2.564-1, e-mail: fpandolfo@semaepiracicaba.sp.gov.br, telefone (19) 3403-9646,
do Setor de Portaria e Manutencao;

5.5. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucao do objeto, para que
sejam cumpridas todas as condicfes estabelecidas no contrato e neste termo de
referéncia, de modo a assegurar os melhores resultados para a Autarquia;

5.5.1. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do
contrato emitird notificacbes para a correcdo da execucdo do objeto,
determinando prazo para a correcao;

5.5.2. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo
habil, a situacdo que demandar decisédo ou adocdo de medidas que ultrapassem
sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o
caso;

5.5.3. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucao do objeto
nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato
imediatamente ao gestor do contrato;

5.6. O fiscal administrativo do contrato, quando designado, ou o gestor do
contrato, verificara a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da contratada,
acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacao
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de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatdrios pertinentes, caso necessario;

codigo CBTS2G9P.

5.6.1. Caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato, se designado, atuara tempestivamente na solugédo do
problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia,

5.6.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos
fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execuc¢do do contrato
e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aguelas
gue ultrapassarem a sua competéncia;

5.6.3. O gestor do contrato tomara providéncias para solicitar autorizacao
para a instauracdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de
aplicacao de sancdes, nos termos da Instru¢cdo Normativa n°. 18, de 2023.

6. CRITERIOS DE RECEBIMENTO E DE PAGAMENTO
Recebimento do Objeto

6.1. O recebimento provisorio se daréa pelo aceite da nota fiscal referente ao
altimo més da vigéncia do contrato, ap0s a entrega dos servicos, pelo fiscal do
contrato;

6.2. Sera considerado como recebimento definitivo o ato de liberacdo da nota
fiscal para pagamento através do termo de recebimento AUDESP;

6.3.0 prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente
prorrogado, de forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade
de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais;

Liguidacéao
6.4. A Contratada devera emitir mensalmente a nota fiscal, sendo o prazo para
liquidagéo de acordo com o padrao do SEMAE e estabelecido no edital;

6.5. Para fins de liquidacéo, o setor competente deverda verificar se a nota fiscal
ou instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) 0 prazo de validade;

b) a data da emisséo;

c) os dados do contrato e da entidade contratante;

d) o valor a pagar; e

e) eventual destaque do valor de reten¢des tributarias cabiveis;
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6.6. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-
se 0 prazo ap0s a comprovacao da regularizacdo da situagdo, sem 06nus ao
contratante;

igo CBTS2G9P.

6.7. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovacdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consultas aos sitios eletrdnicos oficiais ou a
documentacdo mencionada no art. 68, da Lei n°. 14.133, de 2021.

7. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

7.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de
recursos especificos consignados no orgcamento desta Autarquia;

Piracicaba, 08 de janeiro de 2024.

AREA TECNICA:

Nome Servidor: Felipe Gois Pandolfo
Cargo/funcao: Encarregado de Servico
Matricula n°: 2.564-1

Assinatura:

ARFEA REQUISITANTE:

Nome Servidor: André Luis Gardin Castilho
Cargo/funcao: Chefe de Divisao

Matricula n°: 1.641-9

Assinatura:
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Assinaturas do documento

"Anexos"

Cabdigo para verificacdo: CBTS2G9P

Este documento foi assinado digitalmente pelos seguintes signatérios:

ANDRE LUIS GARDIN CASTILHO (CPF: 191.XXX.058-XX)
Emitido por: "SolarBPM", emitido em 07/07/2023 - 16:06:11 e valido até 07/07/2123 - 16:06:11.

(Assinatura do sistema)

Para verificar a autenticidade desta copia, acesse o link
https://sempapel.piracicaba.sp.gov.br/atendimento/conferenciaDocumentos e informe o processo SEMAE

2024/001794 € 0 cOdigo CBTS2G9P ou aponte a cAmera para 0 QR Code presente nesta pagina para realizar a
conferéncia.

Esta pagina foi gerada automaticamente pelo sistema para detalhamento das assinaturas e
ndo é contabilizada na numeracgéo de paginas de processo.
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