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ANEXO 1 - TERMO DE REFERENCIA
REQUISIGAO NO© 2865/2017

O presente termo tem por objeto definir as condigdes para a contratacao de
empresa para prestagao de servicos de assessoria contabil, financeira e fiscal para
SEMAE.

O objeto da contratagao compreende na prestacdao de assessoria junto a Divisao
de Escrituragdo Contabil no que competem as fungdes contdbeis junto ao Tribunal de
Contas do Estado de Sao Paulo - TCESP, bem como nos demais érgéos vinculados a
gestdo orgamentdria, financeira e patrimonial e atender as necessidades do SEMAE
juntamente com areas afins, para consolidar dados exigidos pelo TCESP.

A contratada obriga-se a realizar os servigos de consultoria dos itens abaixo

relacionados:

¢ Cumprimento da legislagdo, em especial a Lei n° 4,320/64 que instituiu normas
gerais de direito financeiro para elaboragdao e controle dos orgamentos e
balangos da Unido, dos Estados, dos Municipios e do Distrito Federal e a Lei
Complementar n® 101/2000 - Lei de Responsabilidade Fiscal;

¢ Registros da previsdao da receita e da fixagdao da despesa, estabelecidas no
Orgamento Publico;

¢ Escrituragao da execugdo orgamentaria da receita e da despesa;

¢ Comparagao entre previsao e a realizagao das receitas e despesas;

¢ Controle das operagdes de crédito, da divida ativa, e dos créditos e obrigacdes,
visando revelar as variagdes patrimoniais e mostrar o valor do patrimodnio;

¢ Andlise de relatérios a serem emitidos pela Autarquia;

¢ Abertura e encerramento de exercicio através de balancos e consolidagoes;

¢ Procedimentos de coleta de dados e informagdes a serem prestadas ao Tribunal
de Contas do Estado de Sao Paulo, em especial, aqueles relativos ao projeto
AUDESP - Auditoria Eletrénica de Orgdos Publicos;
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¢ Manutencgdo do Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico (PCASP)

¢ Manutengdo da padronizagao dos diversos procedimentos contdbeis do setor
publico, conforme o Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (MCASP)

¢ Fornecimento de informagdes atualizadas e exatas para subsidiar as tomadas
de decisdes;

¢ Atualizagdes legislativas e suas implicagdes na area financeira e contdbil no
ambito da Autarquia;

¢ Conhecimento na contabilizagdo em PPP - Parceria Publico-Privado, para
manutengao da contabilizagdo de contratos desta espécie.

¢ Manutengdo das obrigagdes do SEMAE relacionadas as areas contabil, financeira
e fiscal, orientando e apontando as melhores opgoes.

¢ Orientar na integragdo das informagdes vindas de outras dreas do SEMAE em

cumprimento da legislagao.

A assessoria devera ser de no minimo 08 (oito) horas mensais presenciais, com
visitas a serem previamente programado pelo SEMAE.

O profissional devera estar constantemente a disposicdo da Autarquia, através
de contato telefonico, software ou aplicativos de mensagens instantaneas e para isso
colocard a disposigao do SEMAE um telefone fixo ou celular visando o contato imediato
com o profissional envolvido na prestagao dos servigos, além de ficar a disposigdo
para convocagdes a reunides e visitas emergenciais.

Os servigos deverao ser prestados por profissional, devidamente inscrito no
Conselho Regional de Contabilidade, com experiéncia em contabilidade publica e no
projeto AUDESP - Auditoria Eletronica de Orgdos PUblicos de iniciativa do Tribunal de
Contas do Estado de Sao Paulo, mediante apresentacdao de atestado de capacidade

técnica.

No caso de substituicdo do profissional apresentado como condicdo para

habilitagdo, a Contratada somente poderd fazé-lo com anuéncia do SEMAE e por
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profissional de curriculo equivalente ou superior ao do substituido, visando a
manutengao das condigdes de habilitagdo durante a execugdo contratual.

No valor proposto deverdo estar inclusas todas as despesas diretas e indiretas
relacionadas com execugdo do contrato, inclusive transporte, hospedagem e
alimentagao do profissional envolvido na execugdo dos servigos.

O faturamento serd mensal, até o 5° dia Util subsequente ao més de prestagdo
dos servigos.

Juntamente com o faturamento e como condicdo de pagamento devera ser
apresentado relatério mensal dos servicos desenvolvidos, contendo, no minimo, os
dias, a quantidade de horas e os trabalhos realizados, devendo estar assinado pela
Contratada e pelo fiscal do SEMAE.

O pagamento sera feito mensalmente, conforme disposigdes contratuais.

O prazo de execugao dos servigos e de vigéncia do contrato serd de 12 (doze)

meses.

Piracicaba, 05 de dezembro de 2017
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