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Autarquia Municipal (Lei n°. 1657 de 30 de Abril de 1969)

TERMO DE REFERENCIA REQUISICAO N° 2019/1573 — LOCACAO DE MAQUINA

ENVELOPADORA DE DOCUMENTOS

1. OBJETO:

1.1. Locagéo de 01 (uma) maquina envelopadora de documentos, pelo

periodo de 36 (trinta e seis) meses.

2. ESPECIFICACAO MINIMA DO EQUIPAMENTO:

2.1. Possuir sistema automatico de dobra, serrilha e corte;

2.2. Possuir sistema mecanico para alimentar uma folha de cada vez:

2.3. Possuir mesa de entrada com guias laterais moveis e abastecimento
sem interrupg¢ao do trabalho;

2.4. Alimentador com capacidade de 300 (trezentas) folhas e
abastecimento continuo. Alimentagdo do papel no sentido “retrato” e
‘paisagem”;

2.5. Ajuste de envelopamento de 1(um) envelope por folha (Simplex) ou
2 (dois) envelopes por folha(duplex);

2.6. Possuir aplicador de cola automatico a base de agua e
abastecimento lateral:

2.7. Permitir a confeccao de envelopes com aba aberta, sem cola:

2.8. Permitir a confecgao de envelopes com duas ou trés dobras:

2.9. Aceitar diversos formatos de papel: “retrato” (Carta, A4, Oficio | e )
e “paisagem” (Carta e A4)
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2 10. Possuir sensores de monitoramento para a deteccao de dupla folha
e interrupgdo do processo € desligamento do sistema quando a ultima
folha é dobrada;

2 11. Possuir bolsas de dobra de facil remogao e ajuste;

2 12. Possuir bandeja de cola e discos aplicadores de facil limpeza;

2.13. Possuir operagao “stand by” para evitar endurecimento da cola;

2 14. Possuir saida dos envelopes com empilhamento vertical permitindo
remocao dos envelopes sem interrupcao do trabalho;

2 15. \elocidade nominal “retrato” 6.000 auto envelopes Ad/hora e
“paisagem” 12.000 auto envelopes Ab5/hora;

2.16. Capacidade de saida em escama 250 auto envelopes A4 / 500 auto
envelopes A5;

2.17. Gramatura do papel 75 a 180g/m?.

2.18. Possuir tenséo 110/220Volts, 60Hz;

3. DOS PRAZOS DO CONTRATO:

31. A contratada devera providenciar a instalagao do equamento em
até 10 (dez) dias contados do recebimento da Ordem de SerVIc;o emitida
pelo SEMAE, sendo que o fiscal do contrato emitira o aceite apds
verificacdo do pleno funcionamento do mesmo.

3.2. O equipamento devera ser entregue com todos os recursos descritos
nesse termo, disponiveis do primeiro ao ultimo dia de vigéncia do
contrato.

3.3. A vigéncia do contrato sera de 36 (trinta e seis) meses, contados do
aceite da instalacéo pelo fiscal do contrato.

3.4 A empresa Contratada devera efetuar o transporte, carga, descarga

e instalagao do equipamento, sem quaisquer 6nus adicional.
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4. DA MANUTENCAO DO EQUIPAMENTO:

4.1. ACONTRATADA devera:

4.1.1. Dispor de central de atendimento para abertura de chamados para
manutengGes corretivas. Os chamados deverio ser efetuados através de
telefone pré-definido ou e-mail:

4.1.2. Oferecer assisténcia técnica no local de instalagdo dos
equipamentos, de segunda a sexta feira, exceto feriados e pontos
facultativos, das 08:00 as 16:00 horas.

4.1.3. Oferecer garantia total de servigos técnicos de manutencao e
fornecimento de pecas para as manutengées preventivas ou corretivas:
4.1.4. Atender em até 08 (oito) horas um chamado técnico para
manutencao corretiva;

4.1.5. Caso o equipamento locado esteja inoperante por defeito técnico
e/ou defeito que nzo tenha sido sanado, a empresa Contratada devera
substitui-lo em até 3 (trés) dias uteis, sem 6nus adicional para o SEMAE.
4.1.6. Dispor de um estoque de pecas de reposicao de maior desgaste:
4.1.7. Efetuar os reparos, fornecimento e substituicdo das partes afetadas
pelo uso normal do equipamento, sem qualquer énus para o SEMAE:
4.1.8. Fixar um plano de manutencéo preventiva e corretiva dos

equipamentos;

5. DOS INSUMOS:

5.1. A Contratada devera fornecer cola em quantidade suficiente para
atender a demanda do SEMAE, sendo o consumo médio estimado de 15

(quinze) Kg por ano. </
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6. DISPOSICOES GERAIS:

6.1. O endereco para a instalacao do equipamento & Rua XV de
Novembro, 2200, bairro Alto, Piracicaba, SP. no 2.° andar da sede do

SEMAE (nao ha elevadores), Setor de Portaria e Manutengao.
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André Luis Gardin Castilho
Divisao de Servigos Gerais
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